
AYUDAS PARA LA CREACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 
DE GRUPOS OPERATIVOS SUPRA-AUTONÓMICOS 

(AEI-AGRI) EN EL MARCO DEL PROGRAMA 
NACIONAL DE DESARROLLO RURAL 2014-2020, 

PARA EL AÑO 2018

SOLICITUD DE PAGO 
DOCUMENTACIÓN 

A PRESENTAR



GENERALIDADES



Generalidades

 DOCUMENTACIÓN DE REFERENCIA

 BASES REGULADORAS (R.D. 253/2016 CONSOLIDADO)

 CONVOCATORIA (RESOLUCIÓN DE 17 DE ABRIL DE 2018, DEL FEGA)

 GUÍA DE JUSTIFICACIÓN DE GASTOS (GJG)

 PERIODO SUBVENCIONABLE

 PRESENTACIÓN DE SOLICITUD DE AYUDA – 1 DE OCTUBRE DE 2018

 DOCUMENTACIÓN ADJUNTA  FORMATO Y NOMBRE
DETERMINADO (Modelo Anexo XII de la GJG)

 IMPORTANTE PAPEL DEL REPRESENTANTE

Jueves, 20 de septiembre de 2018
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 GASTOS SUBVENCIONABLES

Materialmente realizados y pagados

 Dentro del periodo subvencionable (1 de octubre incluido)

 Directamente relacionados con la creación del GO

 El IVA únicamente cuando no sea recuperable

 NO subvencionables actividades de investigación

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 PARTIDAS O ACTUACIONES SUBVENCIONABLES

 Gastos de desplazamiento, alojamiento y manutención y alquiler de espacios

 Formación

 Servicio de un agente de innovación y servicios para elaboración de estudios
y diagnósticos vinculados a la temática del grupo, etc.

• Agente de Innovación

• Otros servicios

 Auditor o empresa de auditoría

 Divulgación adicional

 Personal propio o específicamente contratado

 Costes indirectos

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 LÍMITES POR PARTIDA O ACTUACIÓN DEL GO

 Diferenciar subcontrataciones y contrataciones

 Las partidas de formación y divulgación pueden incluir
subcontrataciones que se deben tener en cuenta para el cálculo de los
límites máximos

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 LÍMITES DE FLEXIBILIDAD POR MIEMBRO

 Puede haber compensaciones en las actuaciones de un miembro,
siempre y cuando no se supere el importe concedido por miembro ni
los límites máximos por GO

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 LÍMITES DE PERSONAL PROPIO (I)

 ¿Qué se entiende por personal propio?

 Alojamiento y manutención

 Kilometraje

0,19 €/km (Orden EHA 3770/2005)

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 LÍMITES DE PERSONAL PROPIO (II)

 Gastos salariales

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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 INCUMPLIMIENTOS Y PENALIZACIONES

 Plazo presentación solicitud de pago

Penalización 1% de la ayuda por día hábil de retraso en la presentación de
la solicitud de pago o de la documentación relacionada

 La diferencia entre el importe solicitado y el importe pagadero a la
agrupación de beneficiarios tras la revisión de la admisibilidad del
gasto supera el 10%

Sanción administrativa igual a la diferencia entre los dos importes

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Generalidades
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PERIODO DE PRESENTACIÓN



Jueves, 20 de septiembre de 2018

2 DE OCTUBRE A 16 DE OCTUBRE

Periodo de presentación
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IDENTIFICACIÓN DE LA 
DOCUMENTACIÓN

A PRESENTAR Y SU CONTENIDO



DOCUMENTACIÓN ADJUNTA A LA SOLICITUD DE PAGO

Jueves, 20 de septiembre de 2018

 1. SOLICITUD DE PAGO

 2. INFORME DE EJECUCIÓN

 3. PROYECTO DE INNOVACIÓN

 4. EXTRACTO CUENTA ÚNICA POR
MIEMBRO

 5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES

 6. CUADRO REPERTORIADO

 7. DECLARACIONES

 8. CERTIFICADO HACIENDA Y SS

 9. DATOS CUENTA REPRESENTANTE

 10. CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO
EN EL ARTÍCULO 7.5 Y 7.7 DEL REAL
DECRETO 253/2016

 11. FICHA RESUMEN DE DIVULGACIÓN

 12. JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS DE
PERSONAL

 13. RESUMEN DE LOS GASTOS
LIMITADOS POR EL REAL DECRETO
253/2016

 14. INFORME DE AUDITORÍA

 15. OTROS

Se deberá presentar toda la documentación en formato digital, habiendo 
comprobado previamente su correcta visualización, nombre y numeración

Documentación
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1. SOLICITUD DE PAGO

 Objetivo: Solicitar oficialmente el pago

 Una única solicitud de pago a través de la Sede Electrónica del
FEGA (Anexo IV de la GJG)

 Opción 1 artículo 15.5 RD 170/2018

 Opción 2 artículo 15.6 RD 170/2018

 Datos cumplimentados deben coincidir con solicitud de ayuda

 Adjuntar documentación según formato del Anexo XII de la
GJG

 Firma de la solicitud y registro

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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1. SOLICITUD DE PAGO

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación

Opción 1 artículo 15.5 RD 170/2018

 1. SOLICITUD DE PAGO
 2. INFORME DE EJECUCIÓN
 3. PROYECTO DE INNOVACIÓN
 4. EXTRACTO CUENTA ÚNICA POR

MIEMBRO
 5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES
 6. CUADRO REPERTORIADO
 7. DECLARACIONES
 8. CERTIFICADO HACIENDA Y SS
 9. DATOS CUENTA REPRESENTANTE
 10. CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN EL

ARTÍCULO 7.5 Y 7.7 DEL REAL DECRETO
253/2016

 11. FICHA RESUMEN DE DIVULGACIÓN
 12. JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS DE

PERSONAL
 13. RESUMEN DE LOS GASTOS LIMITADOS

POR EL REAL DECRETO 253/2016
 14. INFORME DE AUDITORÍA
 15. OTROS

Opción 2 artículo 15.6 RD 170/2018

 1. SOLICITUD DE PAGO
 2. INFORME DE EJECUCIÓN
 3. PROYECTO DE INNOVACIÓN
 4. EXTRACTO CUENTA ÚNICA POR

MIEMBRO
 5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES
 6. CUADRO REPERTORIADO *
 7. DECLARACIONES
 8. CERTIFICADO HACIENDA Y SS
 9. DATOS CUENTA REPRESENTANTE
 10. CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN EL

ARTÍCULO 7.5 Y 7.7 DEL REAL DECRETO
253/2016

 11. FICHA RESUMEN DE DIVULGACIÓN
 12. JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS DE

PERSONAL
 13. RESUMEN DE LOS GASTOS LIMITADOS

POR EL REAL DECRETO 253/2016
 14. INFORME DE AUDITORÍA
 15. OTROS
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2. INFORME DE EJECUCIÓN

 Constará de dos partes:

 2.1. Informe resumen de las actuaciones (Un archivo por miembro en PDF )

• Indicación de las actividades realizadas

(Identificar con las partidas del formulario de solicitud de ayuda)

• Justificación de las mismas (fotos, enlaces web, hojas de firmas,
etc.)

 2.2. Estado financiero recapitulativo (Un archivo por GO en EXCEL)

• Modelo Anexo V de la GJG

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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Jueves, 20 de septiembre de 2018

Si los gastos realizados 
son superiores al 
presupuesto de 

concesión la fórmula se 
calculará con el importe 

concedido

2. INFORME DE EJECUCIÓN

Documentación
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3. PROYECTO DE INNOVACIÓN
(Un archivo por GO en PDF)

 Contenido:

 Composición del GO

 Actualización de la situación de partida

 Objetivos y resultados a alcanzar por el proyecto innovador

 Programa de trabajo (actividades, presupuesto y miembros)

 Calendario detallado de actividades

 Presupuesto por partidas

 Plan de divulgación asociado al proyecto innovador

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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4. EXTRACTO CUENTA ÚNICA POR MIEMBRO
(Un archivo por miembro en PDF)

 Cuenta bancaria única por miembro de la agrupación

 Incluirá todos los pagos realizados (salvo casos excepcionales
debidamente justificados)

 Sólo incluirá movimientos de la subvención concedida

 Periodo de ejecución para el que solicita el pago

 No debe tener tachones

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES 
(Un archivo por miembro en PDF)

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Gastos y pagos en periodo subvencionable

Gastos de actuaciones aprobadas, ejecutadas y abonadas

Gastos elegibles y a nombre del beneficiario

Documentación
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5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES 

 Justificantes de gasto: facturas, hojas de gastos, nóminas…

 Justificante de pago:

 Justificante bancario del gasto realizado, documentos bancarios, apuntes
contables…

 Extracto de cuenta única

 En el documento de pago se debe identificar el gasto asociado

 Documentos coherentes con el cuadro repertoriado

 No se admitirán pagos en metálico (salvo transportes, alojamiento y
manutención)

 No es necesario el estampillado de los justificantes de gasto

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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Datos fiscales del emisor: nombre, apellidos o
denominación social; número de identificación
fiscal y domicilio.

Datos fiscales del receptor. 

Número de factura y fecha de emisión.

Descripción de la operación.

Contraprestación total.

Si la operación está sujeta a IVA debe aparecer en
la factura todos los datos necesarios para
identificar la base imponible, el tipo tributario y la
cuota repercutida.
Si en la factura se aplicaran distintos tipos de IVA,
deben diferenciarse las operaciones sujetas a cada
tipo.

Sello y firma de la entidad emisora.

Nº de orden 
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5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES

 Numerar documentos de gasto de forma acorde al cuadro
repertoriado

 Documentos de pago a continuación de los documentos de
gasto (factura, documento de pago, extracto)

 Pagos realizados materialmente en plazo elegible

 Adjuntar RNT y RLC (antiguo TC1 y TC2) y sus justificantes de
gasto y pago

 Hojas de gasto de los trabajadores firmadas y selladas por la
entidad

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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6. CUADRO REPERTORIADO
(Un archivo por GO en Excel)

 Las actuaciones para las que se solicite el pago deberán estar
ejecutadas, justificadas y abonadas

 Dentro del periodo subvencionable

 Modelo Anexo VI de la GJG

 El cuadro repertoriado consta de tres bloques:

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Proyecto de 
innovación

Justificante de 
gasto

Pagos efectuados

Documentación
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Jueves, 20 de septiembre de 2018

6. CUADRO REPERTORIADO

Documentación
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Código

1

2

3

4

5

6

7

8

MODO DE REALIZACIÓN DEL PAGO

Denominación

Transferencia bancaria.

Letra de cambio.

Cheques.

Pago en metálico.

Traspaso contable.

Pagaré.

Tarjeta bancaria.

Otros.

6. CUADRO REPERTORIADO
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6. CUADRO REPERTORIADO

 Iniciar numeración por cada nuevo miembro beneficiario

 Imputar importes sin IVA cuando sea recuperable

 Indicar correctamente códigos de partida o actuación

 No combinar celdas, no incluir fórmulas, no modificar la
posición de las columnas…

 Añadir los costes indirectos en el último registro de cada
miembro

 No indicar como emisor de las nóminas al propio trabajador en
lugar de la entidad

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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7. DECLARACIONES
 Declaración responsable de no haber recibido otra subvención

para la misma finalidad y objeto así como no encontrarse
inmerso en un proceso de reintegro de subvenciones

7.1 Por agrupación (modelo Anexo VII de la GJG)

(Un archivo por GO en PDF)

7.2 Por miembro (modelo Anexo VIII de la GJG)

(Un archivo por miembro en PDF)

 7.3. Declaración responsable de las ayudas de mínimis
solicitadas y obtenidas en el presente ejercicio fiscal y en los
dos anteriores* (Un archivo por miembro en PDF)

* Solo para los miembros de agrupaciones solicitantes, cuya actividad se oriente a la producción o
comercialización de bienes o productos no incluidos en el Anexo I del TFUE.

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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8. CERTIFICADO HACIENDA Y SS
(Un archivo por miembro en PDF)

 Se presentará solo en caso de no haber autorizado a la
Administración su consulta a la AEAT y a la TGSS
respectivamente

 Los certificados deben ser válidos (estar en vigor)

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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9. DATOS CUENTA REPRESENTANTE
(Un archivo por GO en PDF)

 Datos bancarios de la cuenta elegida por el representante para
cobrar la subvención (Certificado bancario)

 Una cuenta por Grupo Operativo

 El representante de la agrupación distribuirá en el plazo de
quince días la subvención pagada entre los miembros de la
agrupación

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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10. CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN EL 
ARTÍCULO 7.5 Y 7.7 DEL R.D. 253/2016

(Un archivo por miembro en PDF)

 Subcontrataciones por importe igual o superior a 15.000 €.

 Se presentarán al menos 3 ofertas

 Se debe adjuntar memoria justificativa si no se opta por la más ventajosa
económicamente

 Subcontrataciones con importes de más del 20% de la ayuda
concedida y más de 60.000 euros.

 Se precisará contrato escrito y autorización del órgano concedente

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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11. FICHA RESUMEN DE DIVULGACIÓN
(Un archivo por GO en PDF)

 Modelo Anexo IX de la GJG

 Parte en inglés y parte en castellano (pudiendo añadir
apartado con otras lenguas oficiales)

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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12. JUSTIFICACIÓN GASTOS DE PERSONAL
(Un archivo por miembro en PDF)

 Se incluirán los cálculos detallados del coste horario medio y las horas
imputadas por mes de cada uno de los trabajadores de las entidades
beneficiarias y será certificado por el jefe de personal de cada entidad

 Contenido:

 NIF/NIE miembro beneficiario

 NIF/NIE trabajador

 Tipo de contrato

 Titulación de contratación

 % Reducción de jornada

 Retribución anual bruta (€)

Jueves, 20 de septiembre de 2018

 Actividad realizada por el trabajador

 Coste horario medio (€/h)

 Nº de horas dedicadas

 Coste total (€)

 Periodo de la actividad

Documentación
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 Ejemplo 1:

 Total devengado mensual trabajador: 2.083,33€
 Retribución anual bruta: 2.083,33€ x 12 meses anteriores a concesión (suponemos igual para los 12 meses)
 Retribución anual bruta: 25.000,00€

 Importe a imputar (100 horas): 1.903,00€

 Ejemplo 2:

 Total devengado mensual trabajador: 3.000,00€
 Retribución anual bruta: 3.000,00€ x 12 meses anteriores a concesión (suponemos igual para los 12 meses)
 Retribución anual bruta: 36.000,00€

 Importe a imputar (100 horas): 2.135,00€

Salario bruto de trabajador tipo “Título de 

Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o 

equivalente”

Retribución 

anual bruta (€) 

Nº horas 

anuales

Coste horario 

medio 

(€/hora)

Nº de horas 

dedicadas
Coste total (€) 

Sin incluir SS de empresa 36.000,00 1.720 20,93 100 2.093,00

Sin incluir SS de empresa con límites 28.053,20 1.720 16,31 100 1.631,00

Incluyendo SS de empresa 36.721,64 1.720 21,35 100 2.135,00

12. JUSTIFICACIÓN GASTOS DE PERSONAL

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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13. RESUMEN DE LOS GASTOS LIMITADOS POR 
EL R.D. 253/2016

(Un archivo por GO en EXCEL)

 Modelo Anexo XI de la GJG

Documentación

40%

20%

10%
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14. INFORME DE AUDITORÍA
(Un archivo por miembro/GO en PDF)

 Solo se presenta si en la
Solicitud de pago se Opta por
la opción 2 artículo 15.6 RD
170/2018

 Modelo Anexo X de la GJG

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación

Opción 2 artículo 15.6 RD 170/2018

 1. SOLICITUD DE PAGO
 2. INFORME DE EJECUCIÓN
 3. PROYECTO DE INNOVACIÓN
 4. EXTRACTO CUENTA ÚNICA POR

MIEMBRO
 5. FACTURAS Y JUSTIFICANTES
 6. CUADRO REPERTORIADO * (EXCEL)
 7. DECLARACIONES
 8. CERTIFICADO HACIENDA Y SS
 9. DATOS CUENTA REPRESENTANTE
 10. CUMPLIMIENTO DE LO PREVISTO EN EL

ARTÍCULO 7.5 Y 7.7 DEL REAL DECRETO
253/2016

 11. FICHA RESUMEN DE DIVULGACIÓN
 12. JUSTIFICACIÓN DE LOS GASTOS DE

PERSONAL
 13. RESUMEN DE LOS GASTOS LIMITADOS

POR EL REAL DECRETO 253/2016 (EXCEL)
 14. INFORME DE AUDITORÍA
 15. OTROS
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15. OTROS
(Un archivo por miembro en PDF)

 Cualquier documento que sea relevante para la justificación de
los gastos

 Ejemplo:

 Certificado de exención de IVA

Jueves, 20 de septiembre de 2018

Documentación
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DATOS DE CONTACTO

FEGA

Subdirección General de Regulación de Mercados

C/ José Abascal, 4 – 7ª planta

28003 Madrid

Teléfono 91 347 49 18

e-mail: pndr2014-2020-fega@fega.es

Para cualquier duda o consulta…

Jueves, 20 de septiembre de 2018
39

Teléfono 913226340

e-mail: pndr.fega@tragsa.es

mailto:pndr2014-2020-fega@fega.es
mailto:pndr.fega@tragsa.es


MUCHAS GRACIAS


